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Bogotá D.C., 29 de noviembre de 2024                                          
  

FACULTAD DE INGENIERÍA  
PROTOCOLO DE CEREMONIA DE GRADO 

 
DICIEMBRE 13 DE 2024 

AUDITORIO HUITACA – ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTA 
Carrera 8 No.10-65 (entrada por la Calle 10 entre la Cra. 8ª y Cra. 9a). 

 
Señor graduando, la Facultad de Ingeniería de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas 
extiende una felicitación a usted y a su familia por haber culminado una etapa tan importante en 
su vida personal y profesional, para lo cual se permite hacer las siguientes recomendaciones, las 
cuales debe atender el día de la ceremonia de graduación: 
 
 Se sugiere presentarse en traje formal, con anticipación al evento, junto con sus dos (2) 

invitados, a fin de ser ubicados por el personal encargado: (INGRESO 7:00 am). 
 Tanto los graduandos como los dos (2) invitados deben portar la tarjeta de graduando y de 

invitado respectivamente, junto con su documento de identificación CEDULA DE 
CIUDADANÍA en físico o digital NO SE ACEPTA ESCANEADA, NI FOTOCOPIA. (El 
personal de logística y de seguridad de la Alcaldía los solicitará para ingresar al Auditorio). 

 Ocupar, durante todo el evento, la silla asignada previamente por la Secretaría Académica, la 
cual encuentra en la parte posterior de la tarjeta de graduando. 

 Apagar su móvil durante la ceremonia. 
 No se permite el ingreso de menores de edad. 
 No invite al auditorio más personas de las estrictamente permitidas (dos por graduando), según 

las invitaciones entregadas por esta Secretaría Académica. 
 No se tiene previsto servicio de parqueadero. 
 No se permite la entrada de personal no autorizado. 
 

Atentamente, 
 
 

ORLANDO RÍOS LEÓN 
Secretario Académico  
Facultad de Ingeniería 
 


